
人防工程维护管理责任书

人防工程名称：                  
使用管理单位：                  
                   ：
根据《中华人民共和国人民防空法》、《江苏省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》等法律法规，为切实做好人防工程的维护管理工作，保证人防工程处于良好的战备状态，特与你单位签订人防工程维护管理责任书：

1、学习和掌握人防工程维护管理规定，切实履行人防工程维护管理的职责和义务，自觉做好人防工程日常维护管理和年度检查工作，并接受人防主管部门的监督管理。
2、落实人防工程维护管理责任制，规定分管领导、部门和具体管理人员的职责，明确维护管理的任务和要求。具体管理人员参加人防主管部门定期组织的业务培训，取得人防工程管理培训合格证。

3、按照人防相关法律、法规，落实人防工程的维护管理经费。
4、做好人防工程安全管理工作，认真落实各项安全管理措施，严防各类安全责任事故的发生，并承担安全管理责任。 

5、建立健全消防安全规章制度和责任制，组织防火检查和消防演练，及时发现和整改火灾隐患，确保消防安全。平时认真落实以下规定：
①经常检查电气开关、电缆电线、照明灯具以及其它电气设备，发现问题及时维修更换。

②严禁在人防工程中生产、贮存和使用易燃易爆、有毒、放射性物品。

③人防工程内部装修不得使用可燃材料，每个防护单元至少要保证两个出入口畅通，并备有应急事故照明，疏散通道应有明显疏散方向标志。

④应配备好消防设备和器材、消防水源可靠、水泵良好、电源有保证、水枪龙带齐备并有明显标志。

⑤送风、排风、排烟风机使用完好，有专人管理，并有使用台帐记录。
6、人防工程开发利用能及时到人防主管部门办理《人民防空工程平时使用证》，并自觉落实审验制度。符合环保、工商、消防、防汛等有关规定，有防火防汛工作预案。
7、严禁擅自改造人防工程主体结构、改变人防工程平时使用用途等行为，人防工程确需改造或改变用途的，应报人防主管部门批准后方可实施。
8、加强值班制度，遇到突发情况要及时报告有关部门，不得漏报、谎报、瞒报。

9、每年按照《连云港市人民防空工程年度检查管理办法》对工程进行年检，并按时上报《人防工程年检报告》。
10、人防工程使用管理单位变更时，交接双方能及时到人防主管部门办理责任主体变更手续，由接管单位与人防主管部门续签《连云港市人防工程维护管理责任书》。凡未到人防主管部门办理相关手续即自行变更交接的，视为责任主体未变更，该人防工程的维护管理责任仍由原使用管理单位承当。
本责任书一式两份，各级人防主管部门、工程使用管理单位各持一份。
人防工程监管部门：          工程使用管理单位：

法人代表：                  法人代表：

年    月    日           年    月    日
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